
ค ำร้องขอหนังสือรับรอง 
ส ำนักส่งเสรมิวิชำกำรและงำนทะเบียน 

มหำวิทยำลัยรำชภฏัวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมรำชูปถัมภ์   
วันท่ี..........เดือน......................................พ.ศ.................. 

 
เรื่อง ขอหนังสือรับรอง  

เรียน    อธิการบดี 
 
 ข้าพเจ้า (นางสาว/นาง/นาย).......................................................................รหัสประจ าตัวนักศึกษา................................................ 
  MISS       MRS.       MR. ……………………………………………………………………………………………………........................……….……... 
นักศึกษา   เต็มเวลา จันทร์-ศุกร์   เต็มเวลา เสาร์-อาทิตย์    เรียนที่    มหาวิทยาลัย     สระแก้ว  
เป็นนักศึกษาระดับปรญิญาตรี..............ปี หลักสูตร..............................................................สาขาวิชา................................................................ 
คณะ……………………………………..…………………………....…เบอรโ์ทรศพัท์สามารถติดต่อได้................................................................................  
 มีความประสงค์จะขอหนังสือรับรอง   ก าลังศึกษาอยู่     ก าลังศึกษาอยู่ภาคเรียนสุดท้าย      ก าลังรออนุมัติผลการศึกษา
 ใช้เวลานอกราชการเรียน    ฉบับภาษา   ภาษาไทย    ภาษาอังกฤษ 

 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
  ลงช่ือ…………………………………………….นักศึกษา 
   (…………………………………………..) 
    ………….../……..…/……………….. 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีที่เกี่ยวข้อง 

ฝ่ำยทะเบียนและวัดผล ฝ่ำยกำรเงิน นักศึกษำ 
เรียน หัวหน้าฝ่ายการเงินนักศึกษาขอหนังสือ
รับรอง 
 

เวลำเจ้ำหน้ำท่ีรับค ำร้อง 
 

รับเวลา...................................น. 
 

ลงช่ือ.................................ผู้นัด 
 

เจ้าหน้าท่ีฝ่ายทะเบยีนฯ. 
..……/…………  /…………… 

 

ได้ช าระค่าธรรมเนียมหนังสือรบัรอง 
ตามระเบียบเรียบร้อยแล้ว 

 
 

ลงช่ือ................................. 
 

เจ้าหน้าท่ีฝ่ายการเงิน...……/…… /…..... 

เวลานักศึกษารบัหนังสือรับรอง 
 
 
 

รับเวลา.............................น. 
 

ลงช่ือ................................. 
นักศึกษา/ผูร้ับ 

…..…../……..…/………... 
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                                ขั้นตอนกำรขอหนังสือรับรอง 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาน าค าร้องไปช าระเงินท่ีงานการเงินและบัญชี 

นักศึกษาน าค าร้องพร้อมใบเสร็จสง่ 
ส านักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียนเพื่อด าเนินการ 

รับค าร้องที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน  

นักศึกษารับหนังสือรับรองที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบยีน  

รับค าร้องขอหนังสือรับรองที่คณะ/ ดาวโหลดค าร้อง  
http://acad.vru.ac.th/about_acad/ac_CountStu.php 


